Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése: Farkas Roland Egyen vallalkozo
A szervezet székhelye: 6120 Kiskunmajsa Pava utca 46.
A szabalyzat tartalmaért felelos személy: Farkas Roland

A szabalyzat hatalyba Iépésének datuma: 2020.02.10.

Farkas Roland Egyéni vallalkozo jelen adatkezelési szabalyzata a természetes
szemelyeknek a szemeélyes adatok kezelése tekintetében torténd veédelmeére €s a szemelyes
adatok szabad aramlasara vonatkozo szabalyokat allapit meg. A szabalyzatban foglaltakat
alkalmazzuk a konkrét adatkezelesi tevékenysegek soran, valamint az adatkezelést szabalyozo
utasitasok és tajekoztatasok kiadasakor.

A szervezet adatvedelmi tisztviselot: 1em alkalmaz
Adatvédelm tisztviselo alkalmazasa eseteén:

Neve:

Beosztasa:

Elérhetosége:

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed a szervezet tsztségviseldire,
alkalmazottaira €s a szervezet adatvedelmi tisztviseldjére.

Datum: 2020.02.10.

a szervezet vezetoje



A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet
egyeb belsO szabalyzatainak eldirasait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme erdekében, valamint biztositsa a szemeélyes adatok megfelelo
kezeléset.

A szervezet tevékenysége soran teljes meértekben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyl eloirasoknak, killénésen az Europai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezeléset
jogszeruen végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai unio 1) Adatvédelm
Rendelete

- adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokseég vagy
barmely egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének celjait €s eszkozeit az
unios vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezeles céljait és eszkozeit az
unios vagy o fagallami jog hatirozza meg. az adatkezelot vagy az adatkezelo
kijeldlésere vonatkozo kuloios szeinpoitokal az wios vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely muvelet vagy muveletek o6sszessége, igy a
gyujtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezes, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
tortéeno hozzaférhetove tétel utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torles, illetve megsemmisites;

- adatfedolgozo: az a termeészetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyeb szerv, amely az adatkezel 6 nevében szemelyes adatokat kezel

- személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes szemelyre (Erintett)
vonatkozo barmely informacio; azonosithato az a termeészetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, killonésen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagra vonatkozo egy
vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynokseég vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel , akik az adatkezelo vagy



adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a szemeélyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

az_érintett_hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajekoztatason alapulo és egyertelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerositést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleeggyezését adja az Ot érinto szemelyes adatok kezeléséhez,

az adatkezelés Korlatoziasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa celjabdl,

alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek
kévetkezteben tovabbi informaciok felhasznalasa nelkiil tébbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciot killén taroljak, és technikai és szervezeési
intézkedések megtételével biztositott, hogy az azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a szemelyes adatot nem lehet kapcsolni.

nyilvantartasi_rendszer: a személyes adatok barmely moddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatvédelmi_incidens: a biztonsag olyan seriilése, amely a tovabbitott , tarolt vagy
mas mocon kezelt személyes adafok weletlen wagy jogelleries megsemmisitéset,
elveszteéset, megvaltoztatasat, jogosulatlan koziesét vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eremenyezi,

Az adatkezelés iranyelvei

Farkas Roland Egyéni vallalkozé részére atadott szemeélyes adatok kezeléset
jogszeruen ¢s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato modon végezzik.

A személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmu és jogszert célbdl és csak a
sziikséges mertekben gyujtjiik.

Farkas Roland Egyéni vallalkozo altal gyjtétt szemelyes adatok pontosak és
naprakészek, a pontatlan szemeélyes adatokat haladéktalanul téroljiik.

A szemelyes adatokat olyan formaban taroljuk, hogy az érintettek azonositasat csak
sziikséges 1deig tegye lehetove.

A személyes adatok kezelesét oly mddon végezzik, hogy megfelelo technikai vagy
szervezeésl intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a szemeélyes adatok
megfelelo biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmuisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.



Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithato természetes szemeélyre
vonatkozo informacio esetében alkalmazzuk.

A szervezet adatkezelesét végzo alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabelysértesi és
biintetojogi felelosséggel tartozik a szemeélyes adatok jogszeri kezeléséert.
Amennyiben az alkalmazott tudomasat szerez arrol, hogy az altala kezelt szemeélyes
adat hibas, hianyos, vagy idoszerttlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az
adat rogzitéseert felelés munkatarsnal kezdemenyezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes szemeélyek Osszefiiggésbe hozhatok az altaluk hasznalt
készilékek, alkalmazasok, eszk6zok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott
online azonositokkal, példaul IP-cimekkel €s cookie-azonositokkal, ezért ezek az
adatok egyeb informacidkkal Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhatok a
termeészetes személyek profiljanak 1étrehozasara €s az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor kerillhet sor, ha az cénntett személy egyértelmu
megerosito cselekedettel, példaul irasbeli — ide értve az elektronikus uton tett — vagy
szobeli nyilatkozattal onkéntes, konkrét, tajekoztatason alapulo és egyértelmu
hozzajarulasat adja az adatok kezeléseéhez.

Az adatkezeléshez vald hozzajarlasnak nundsil az is, ha az érintett személy az
internetes hoilap megtelantése soran bejeldl egy eire vonatkozo négyzetet. A
hallgatas, az elore bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem minosiil
hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak minosiil az 1s, ha valamely felhasznalo az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozd technikai beallitasokat hajt végre, vagy olyan
nyilatkozatot illetve cselekedetet tesz, amely az adott Osszefliggésben az érintett
szemely hozzajarulasat szemelyes adatinak kezeléseéhez egyertelmuien jelzi.

Az egészseéglgyl személyes adatok kozé tartoznak az érintett egészségi allapotara
vonatkozo olyan adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi
vagy jovobeli testi vagy pszichikai egészségi allapotarol. Ide tartoznak az alabbiak:
egeészsegligyl szolgaltatasok céljabol torténod nyilvantartasba vetel,

- a természetes személy egészségligyl ceélokbdl torténd egyem azonositasa érdekében
hozza rendet szam, jel vagy adat;

valamely testrész vagy a testet alkoto anyag — beleértve a genetikai adatokat és a
biologial mintakat is — tesztelésbol vagy vizsgalatbol szarmazo informaciok,

az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortorténetével,
klimkai kezelésével vagy fiziologiai vagy orvosbiologiai allapotaval kapcsolatos



informacio, fiiggetleniil annak forrasatol, amely lehet példaul orvos vagy egyeb
egeészseégligyl dolgozo, korhaz, orvostechnikai eszkéz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a termeészetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzoivel
Osszefiiggd szemeélyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személytdl vett
biologiai minta elemzésének — killéndésen kromoszomaelemzeésnek, illetve a
dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a nibonukleinsav (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbol
nyerhetd informacidkkal megegyezd informaciok kinyerését lehetove tevd barmilyen mas
elem vizsgalatanak — az eredmeénye.

A gyermekek személyes adatai kilénds védelmet érdemelnek, mivel ok kevésbé lehetnek
tisztaban a szemelyes adatok kezelésével 6sszefiiggo kockazatokkal, kévetkezményeivel és az
ahhoz kapcsolodo garanciakkal és jogosultsagokkal. Ez a killénds védelmet foként a
gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaloi profilok 1étrehozasanak celjat szolgalja.

A személyes adatokat olyan modon kezeljikk, amely biztositja azok megfelelé szinti
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
szemelyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkézokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan szemeélyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerii 1épést
megtesziink.

Az adatkezelés jogszerusége

A szemeélyes adatok kezelése akkor jogszeri, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

az érintett hozzajarulasat adta a szemelyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténo kezelésehez;

- azadatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szitkseéges, amelyben az érintett az egyik
fel, vagy a szerzodés megkotését megelozoen az erintett kérésére torteno lépesek
megtételehez szikséges;

- azadatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges

- azadatkezelés az érintett vagy egy masik termeészetes személy létfontossagt érdekinek
védelme miatt szilkséges;

- az adatkezeles kézerdekt vagy az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervényesitésehez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget
elveznek az érintett olyan érdekeir vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
szemelyes adatok védelmeét teszik sziikségesse, killonosen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés jogszeriinek minésiil, ha arra valamely szerzodés vagy
szerzodéskotési szandék keretében van sziikség.



Ha az adatkezelésre az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése keretébek
keril sor, vagy ha az kozérdeki feladat végrehajtasahoz, illetve koézhatalmi
jogositvany gyakorlasahoz szilkséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy
valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelest jogszertinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy
mas fent emlitett természetes szemeély érdekeinek védelme érdekében torténik. Mas
termeészetes személy létfontossagi eérdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre
elvben csak akkor keriilhet sor, ha a szoban foigo adatkezelés egyeb jogalapon nem
végezheto.

A szemelyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kozérdeket és az
érintett létfontossagu erdekeit 1s, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbol, ideértve, ha arra a jarvanyok é&s terjedéseik nyomon
kévetésehez, vagy humamnitarius vészhelyzetben, kiilénésen természeti vagy ember
altal okozott katasztrofak esetében van szikkseg.

Az adatkezelo — ideértve azt az adatkezelot is, akivel a személyes adatokat
kozolhetik — vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre. Az ilyen jogos érdekbol lehet szé példaul olyankor, amikor a
relevans és megfelelo kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezelo kozott,
példaul olyan esetekben, amikor az érinfett az adatkezelo iigyfele vagy annak
alkalmazasaban al

Személyes adatoknak a csalasok megelozése céljabol feltétleniil sziikséges
kezelése szintén az érintett adatkezelo jogos érdekének mindsiil. Személyes
adatok kozvetlen iizletszerzési célu Kkezelése szintén jogos érdeken alappulonak
tekintheto.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen koriiltekintoen
megvizsgaljuk tobbek kozétt azt, hogy az érintett a személyes adatok gyujtésének
idopontjaban €s azzal 6sszefiiggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre
az adott célbdl keriilhet sor. Az érnintett érdekei és alapvetdo jogai elsobbseget
¢lvezhetnek az adatkezelo érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan
kérilmeények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi
adatkezelésre.

Az érintett adatkezelo jogos erdekének minosil a kozhatalmi szervek,
szamitastechnikai vészhelyzetekre reagald egyseég, haldzatbiztonsagi incidenskezeld
egysegek, elektronikus hirkozlési halozatok iizemeltetdl €s a szolgaltatasok nyujton,
valamint biztonsagtechnologiai szolgaltatok altal végrehajtott olyan meérteku
személyes adatkezelés, amely a haldzati €s informatikai biztonsag garantalasahoz
feltetleniil sziikséges €s aranyos.

A szemelyes adatoknak a gyujtésikk eredeti céljatol eltéro egyeb célbdl térteno
kezelése csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztetheto az adatkezelés



eredeti céljaival, amelyekre a szemeélyes adatokat eredetileg gyilytottek. Ebben az
esetben nincs szitkség attol a jogalaptdl eltéro, kiilon jogalapra, mint amely lehetove
tette a személyes adatok gytyjtéset.

A szemeélyes adatok hatosagok altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzetk6zi koézjogban megallapitott céljainak elérése
érdekében torteno kezelése kozeérdeken alapulonak mindsiil.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelonek képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az énntett szemeélyes adatainak kezelése¢hez
hozzajarult.

Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas igyekre 1s vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas tigyektol
egyertelmiien megkillonboztethetdo modon kell k6zélni.

Az érnintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés
jogszeruséget. A hozzajarulas megadasa elott az cérintettet errdl tajekoztatjuk. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetové tenni, mint
annak megadasat.

Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas onkéntes-e, a lehetdo legnagyobb
meértekben figyelembe vesszik azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzodés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok myntasat 1s — feltételénil szabtak-e az olyan
szemelyes adatok Lkezeléschez vald hozzajarulast, amnelyek nein szilkkségesek a
szerzodes teljesitéséhez.

Kozvetlenill  gyermekeknek  kinalt, informacios tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszeru, ha a
gyermek a 16. életévét betdltotte. A 16. eletévet be nem toltott gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor €s olyan meértékben jogszert, ha
a hozzajarulast a gyermek feletti szildi feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve
engedelyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo szemelyes adatok, valamint a termeészetes szemelyek
egyedi azonositasat celzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
termeészetes szemeélyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo szemelyes
adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett szemelyes
adatok egy vagy tobb konkrét célbol térteno kezelésehez.

A biintetojogi felelosség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a buincselekményekre,
llletve a kapcsolodd biztonsagi intézkedeésekre vonatkozo személyes adatok kezelésére
kizardlag abban az esetben keriilhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezeléseében térténik.



Azonositast nem igénylo adatkezelés

Ha azok a célok, amelyektol az adatkezelo a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik sziikségesse az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezel 6 nem koételes a
kiegészito informaciokat megorizni.

Ha az adatkezel0 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errdl lehetoség szerint 6t megfelelo modon tajekoztatja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes ¢€s atlathato adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tényerdl és céljairdl.

Ha a szemelyes adatokat az érintettdl gyujtik, az érintettet arrol is tajekoztatm kell, hogy
koteles-e a szemeélyes adatokat kézolm, valamint hogy az adatszolgaltatas elmaradasa milyen
kévetkezményekkel jar.

Az érintettre vonatkozo személyes adatok kezelésével 6sszefiiggo tajekoztatast az adatgyujtes
1dopontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettdl, hanem
mas forrasbol gyljtottek, az tigy kérilményeit figyelembe véve, ésszerti hataridon beliil kell
rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozo gyijtétt adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerien ¢s ésszeru 1dokoézonkent, az adatkezelés jogszeriségének megallapitasa €s
ellendrzese érdekeben gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot arra,
hogy megismerje killéndsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges,
azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik.

Az érintett jogosult kiilénésen arra, hogy a személyes adatait téréljek és a tovabbiakban ne
kezeljek, ha a személyes adatok gyujtésére vagy mas modon valo kezelésére az adatkezeles
eredeti celjaival Osszefliggésben mar nincs szikség, vagy ha az énintettek visszavontak az
adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a szemeélyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekeében térténik, az érintett szamara
biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozé szemelyes
adatok e celbol tortenod kezelése ellen.

A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a szemeélyes adatok tarolasa a szikséges idotartamra
korlatozodjon, az adatkezelo torlési vagy rendszeres felillvizsgalati hataridoket allapit meg.

| A szervezet vezet6je altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hataridé: 1 év. \




Az adatkezelo feladatai

Az adatkezelo a jogszeru adatkezelés eérdekében megfelelo belsé adatvedelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és feleldsségere.

Az adatkezelo kotelessége, hogy megfeleld és hatekony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolnm azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének , hatokérének, korilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait ¢&s szabadsagait érinté kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezelo az adatkezeleés jellege, hatokore, kérillmeényei és céljai, valamint a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszintseégu és sulyossagi kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai €s szervezeési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat
alapjan az egyeb belso szabalyzatokat felillvizsgalja és sziikség esetén naprakéssze teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo megfelelo nyilvantartast vezet a hataskore alapjan
veégzett adatkezelési tevékenységekrol. Minden adatkezelo és adatfeldolgozo koteles a
feliigyeleti hatosaggal egyiittmikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetove
tenni az érintett adatkezelési muveletek ellenorzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

Barmely személy a megadoti eiérhetoségeket Keresziill tajekoziatast kérhet arrol, hogy milyen
adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél muiatt, milyen forrasbol, mennyi ideig
kezeljiikk. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetosegre
tajekoztatast kiildiink.

A helvyesbitéshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetoségeken keresztil kérheti barmely altalunk kezelt
adatanak modositasat. Errol kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedm
kell és a megadott elerhetosegre tajekoztatast kiildiink.

A torléshez valo jog

Barmely személy a megadott elérhetoségeken keresztiil kerheti adatanak torlesét. Kerelmeére
ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belill megtessziik és a megadott elérhetoségre
tajekoztatast kiildiink.

A zarolashoz, korlatozashoz valo jog

Barmely személy a megadott elérhetoségeken keresztiil keérheti adatanak zarolasat. A zarolas
addig tart, amig a megjeldlt indok szikkségesseé teszi az adatok tarolasat. A kérelmere ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belill megtesszilkk és a megadott elérhetosegre
tajekoztatast kiildiink.



A tiltakozashoz valo jog

Barmely személy a megadott elérhetoségeken keresztill tiltakozhat az adatkezeles ellen. A
tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1don beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgaljuk, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hozunk és a dontésrdl a
megadott elérhetoségre tajekoztatast kiildiink.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvenyesitési lehetdseg

Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyl Erzsébet fasor 22/c.
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

Email: ugyfelszolgalat(@naih hu

URL: https://maih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevo és az adatkezelO ellen birdsaghoz
fordulhat. A birosag az tigyben soron kivill jar el. A pert az érintett — valasztasa szerint — a
lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti illetékes torvenyszek elott 1s megindithatja.



Farkas Roland Egyéni Villalkozé feladatai a megfelelo
adatvédelem érdekében

Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a
jogszabalyoknak wvalo megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerése.
At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepciojat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal &sszhangban kell
biztositani a jogszert adatkezelést és adatfeldolgozast.
Az adatkezelésben érintett szemely megfelelo tajekoztatasa. Figyelm kell arra, hogy —
ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezelonek
kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.
Az énntett szemeélynek nyujtott tajékoztatas témor, kénnyen hozzaférheto és kénnyen
értelmezheto legyen, ezért azt vilagos és kozerthetd nyelven kell megfogalmazni és
megjeleniteni.
Az atlathato adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajekoztatast kapjon
az adatkezelés tényerdl es céljairdl. A tajekoztatast az adatkezelés soran annak
megsziineséig megilleti az érintettet.
Az adatkezelésben érintett személy fobb jogai a kévetkezok:

o aravonatkozd szemeélyes adatokhoz vald hozzaféreés;
a szemiélyes adatok helyesbitese,
a szemelyes adatok torlése;
a szemelyes adatok kezelésének korlatozasa;
a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;

o azadathordozhatosaghoz valo jog.
Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem beerkezesetol
szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet. Szikkség esetén, figyelembe
veve a kérelem Osszetettségeét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi ket
honappal meghosszabbithato. A tajékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan
biztonsagos online rendszer iizemeltetésével, amelyen keresztill az érintett kénnyen €s
gyorsan hozzaférhet a sziikséges informaciohoz.
At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informacios 6nrendelkezési jog érvenyesiilését. Az érintett személy kérésére adatait
késedelem nélkiil toérélni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képezo hozzajarulast.
Az énntett személy hozzajarulasabol félreérthetetlenill ki kell deriilnie, hogy az
érintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, kétség esetén az adatkezelonek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
muvelethez az érintett hozzajarult.
Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditam az
adatkezelési szabalyok betartasara. Kozvetlenill gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal 6sszefiiggo szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok
kezelése akkor jogszertl, ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életevét be nem
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toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor €s olyan
meértékben jogszeri, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziild1 feliigyeletet gyakorlo
adta meg, illetve engedeélyezte.

e A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési
kotelezettseg keletkezik a feliigyeld hatosag felé. Az adatkezelonek indokolatlan
késedelem nélkiil — ha lehetséges, 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, - meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak, kivéve
akkor, ha az adatvédelmi incidens valoszinusithetoen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve.

e Bizonyos esetben indokolt lehet az adatkezelonek az adatkezelést megeldzden
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalmi,
hogy a tervezett adatkezelési muveletek a szemelyes adatok védelmet hogyan érintik.
Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés valoszintsithetoen
magas kockazattal jar, a szemelyes adatok kezelését megeldzden az adatkezelonek
konzultalma kell a feliigyeleti hatosaggal.

e Abban az esetben, ha a f6 tevékenységnek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiiknél, hatokorikknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres ¢€s szisztematikus, nagymeérteki megfigyelését teszik szikségesse,
adatvédelmi tisztviselot kell kinevezm. Az adatvédelmi tisztviselo kinevezése az
adatbiztonsag megdrzesét célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfelelo intézkedesekkel vedjuk, kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyllvanossagra hozatal, a térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sertiles, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenne valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelmeét megfeleld technikai
megoldassal biztositjuk, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok koézvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatok €s az erintetthez rendelhetok.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitéset, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférest
eredmenyezi.

Az adatvédelmi incidens megfelelo és kello ideju intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes szemelyeknek, tobbek kozott a szemeélyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiillénboztetést, a
szemeélyazonossag-lopast vagy a szemeélyazonossaggal valo visszaéléest.

AZ adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nelkiil, legkésobb 72 oran belill be kell
jelentem az illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével



Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valoszintileg nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

Az cérintett személyt késedelem nélkil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszinusithetoen magas kockazattal jar a termeészetes személy jogaira €s szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvintartis céli adatkezelés

A szervezet a tevékenységehez tartozo esetekben illetve tigyviteli és nyilvantartasi celbol
szemeélyes adatokat 1s kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett szemely megfeleld tajekoztatasan alapuld onkéntes és
hatarozott hozzajarulas szolgal. A részletes tajékoztatas — amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara €s idotartalmara valamint az érintett személy jogaira — utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés 6nkeéntes jellegére. Az adatkezeléshez valo hozzajarulast
irasban régziteni kell.

Az tgyviteli és nyilvantartas celbdl térténo adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

e a szervezet tagjainak és munkavallaloinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul,;

e a szervezettel {izleti kapcsolatban allé mas szervezetek, intézmeények és vallalkozasok
kapcsolattartol adatai, amelyek termeészetes szemiélyek elérhetdségel €s azonositasi
adatai 1s Ichetnek.

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrol jogszabalyl kotelezettségen alapul, masrészrol pedig
az érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezelésehez (példaul a munkaszerzodes
céljabol vagy weboldalon partnerkent regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos formaban eljuttatott — szemelyes adatokat is tartalmazo -
dokumentumok (péeldaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében
az erintett személy hozzajarulasat védelmezni kell. Az iigy lezarulta utan — tovabbi
felhasznalasra vonatkozo hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisites tényet jegyzokonyvben kell rogziteni.

Az iigyviteli célu adatkezelés esetében a szemeélyes adatok kizarolag az adott igy irataiban és
a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat
selejtezeséig tart.

Az (igyviteli és nvilvantartasi célbol torténod adatkezelést — annak biztositasa erdekében, hogy
a szemeélyes adatok tarolasa a szitkséges idotartamra korlatozodjon, - évente felil kell
vizsgalni, a pontatlan szemelvyes adatokat haladektalanul t6r6ln kell.

Az tugyviteli és nyilvantartasi célbol tortéend adatkezelés esetében i1s biztositani kell a
jogszabalyoknak valo megfelelést.



A szabalyokhoz tartozo egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsoln és azzal egyiitt kezelni azokat a
dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajarulo irasbeli
nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kotelezo adatkezelesi
tajékoztatot irjak le.

Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

AZ ERUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a termeészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torteno vedelmerol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviili helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet).

2011. évi CXII. térvény az informacidos oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol.

A kozokiratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganleveltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. térvény.

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos koévetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok egves kérdéserrdl.

2003. évi C. tarveny az elekironikus hirkézlesiol.



